附件1

九寨沟县综合行政执法行政案件
移送（接受）表

                 编号：        

	案件名称
	

	当事人

基本情况
	

	简要

案情
	

	移

交

清

单
	一、必备材料(需经当事人确认) 

□1.当事人信息（能够表明当事人身份的证件复印件）；

□2.现检（勘验）笔录、现场照片、票据等能证明违法事实的相关证据。 

二、其他根据案情应提供的材料 

□1.投诉举报材料；

□2.询问笔录； 

□3.责令改正通知书及送达回证； 

□4.先行登保扣押（查封）文书、财物清单、送达回证及有关事项审批表； 

□5.采（抽）样记录及抽样现场照片、检测（监测）、鉴定报告及送达回证；

□6.对检测（监测）结论有异议的，应附复检的相关材料（含复检报告及送达回证） 

□7.委托鉴定书及送达回证。

 （备注：请在序号前的□内打√）

	移交单位： 

移 交 人： 

联系电话： 

年   月   日
	受案单位：

受 案 人：

联系电话： 

年   月   日


附件2

九寨沟县综合行政执法行政案件协作流程图



不符合移送条件


要求补充





行业主管部门





县综合行政执法局





对依法可不予处罚的轻微违法行为，通报行业主管部门规范、指导








日常监督检查、受理举报投诉中发现涉嫌行政违法行为





符合移送条件


要求补充





执法局初查





日常执法中发现涉嫌行政违法行为








移送





案件移送应当具备：涉案事件移送函；涉案事件来源材料(包括现场检查笔录、现场照片、举报投案材料等)；初步证明涉嫌违法的相关证据材料（包括资料、图片、认定鉴定材料等）；其他需要移送的材料。





说明原因


要求补充





执法中队核查





立案





立案条件：1.有涉嫌违反法律、法规和规章的行为；2.依法应当或者可以给予行政处罚；3.属于执法局管辖；4.违法行为发生之日起至被发现之日止未超过二年。





调查取证





案件审理





处罚告知





处罚决定





执行





结案





归档





涉嫌犯罪的案件依法移送司法机关查处





依法提供行政许可、行政认定或其它证据材料 





对重大行政处罚或者疑难案件实行集体讨论制度，邀请主管部门参加





派员参加案件会审会





派员参加听证会





对于重大处罚事项，告知当事人听证会权利，当事人申请后，依法组织并邀请主管部门参加





当事人拒不履行





依法申请强制执行





依法公示处罚决定并抄告主管部门





督促后续整改，强化监督管理
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